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CONSELHO DE CENTRO
RESOLUGAO N° 01/2015 — CONCESF!

Dispbe sobre o Regime Interno do
Laboratario de Fisica — LABFISICA,
do Centro de Educagao Superior da
Foz do Itajai — CESFL.

A Presidente do Conselho de Centro e Diretora Geral do Centro de Educagdo Superior
da Foz do Itajai — CESF|, da Universidade do Estado de Santa Catarina, no uso de suas
atribuicbes e considerando deliberagao do Conselho de Centro relativa ao Processo:
13677/2014, tomada em sessao de 15 de dezembro de 2014.

RESOLVE:

APROVAR o presente regulamento que rege o Laboratorio de Fisica - LABFISICA, do
Centro de Educagao Superior da Foz do Itajai - CESFI.

CAPITULO |
DOS OBJETIVOS E DEFINICOES

Art. 1° - O laboratério de Fisica — LABFISICA, tém como objetivos:

a) Dispor de equipamentos para a realizagao de aulas préaticas das disciplinas de
Fisica Experimental do Curso de Engenharia de Petréleo;

b) Fornecer equipamentos para materializar projetos de Extensao junto as Escolas
de Ensino Basico;

¢) Cria condigdes de estimulo para a iniciag@o da Pesquisa Experimental.

Art. 2° - O LABFISICA deve subsidiar as disciplinas que necessitem de equipamentos
presentes no laboratorio;

Art. 3° - Deve fomentar o desenvolvimento de projetos de pesquisa experimentais
através da disponibilizagao de seus equipamentos.

Art. 4° - Deve fornecer suporte técnico e laboratorial para a realizacao de atividades
experimentais que desenvolvam o conhecimento técnico-cientifico dos académicos e
alunos do Ensino Basico.

_ CApiTULON
DA LOCALIZACAO E HORARIOS DE FUNCIONAMENTO

Art. 5° - O Laboratério de Fisica localiza-se nas dependéncias do CESFI-UDESC.
o
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Art. 6° - Os horarios de disponibilidade do Laboratério de Fisica serao os horarios de
funcionamento do CENTRO, condicionados 0 acesso o funcionamento a presenga de
monitor efou Professor elou técnico laboratorista do quadro funcional da Universidade.

§ 1° - A utilizagdo dos laboratérios fora do periodo de disponibilidade sera
exclusivamente mediante a autorizagao do Coordenador.

§ 2° - O laboratério devera permanecer fechado caso nao haja um responsavel
autorizado pelo Coordenador.

CAPITULO Il
DA ESTRURA ORGANIZACIONAL
Art. 7° - O Laboratério de Fisica esta vinculado diretamente a Direcao do Centro.
Art. 8° - A estrutura organizacional &€ composta por:
a) Coordenador (docente),
b) Laboratorista (Técnico Universitario);
c) Académicos monitores/bolsistas de apoio discente;

d) Usuarios: Professores, bolsistas de iniciacdo cientifica, bolsista de projeto de
extensio e de pesquisa, alunos de pos-graduacao € alunos em geral.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES

Art. 9° - Sao atribuigdes do coordenador do Laboratorio de Fisica:

a) Supervisionar o laboratéric e o andamento de pesquisas e atividades de
desenvolvidas nas instalagbes;

b) Auxiliar a confecgdo de relatorios experimentais gerados na utilizacdo dos
equipamentos, ;

¢) Elaborar os horarios de uso do laboratério;
d) Definir as necessidades vindouras de materiais e equipamentos;

e) Realizar reunides internas com os integrantes do Laboratério, com a finalidade de
constatar e avaliar o seu funcionamento;

f) Zelar pelo bom uso dos equipamentos instalados;
g) Manter contato com fabricantes e distribuidores de equipamentos e materiais,

h) Auxiliar outras unidades sempre que necessario;
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i) Dialogar periodicamente com a Direcac & a Coordenagao do Curso de
Engenharia de Petroleo sobre a situagdo e medidas operacionais a serem
adotadas;

j) Fazer cumprir a carga horaria dos monitores e a contatar no horério de utilizagao!

k) Solicitar € encaminhar equipamentos avariados para o conserto.

Art. 10° - S&o atribuigdes do Laboratorista:

a) Executar ensaios fisicos;

b) Participar do desenvolvimento de processos, da definigdo ou reestruturacéo das
instalacoes fisicas;

¢) Supervisionar operagdo de processos fisicos e operagdes unitarias de laboratorio;

d) Operar maquinas e/ou equipamentos em conformidade com normas de gualidade,
de boas praticas, de seguranga e conirole do meio ambiente;

e) Interpretar manuais;
f) Elaborar documentagdes técnica rotineira e de registros legais;
g) Ministrar programas de agdes educativas;
h) Prestas assisténcia técnica.
Art. 11° - S30 atribuicbes dos monitores/bolsistas:
a) Informar a coordenagéao sobre o funcionamento do laboratorio;

b) Prestar orientagdes aos usuarios na correta utilizacéo dos equipamentos
instalados;

¢) Encaminhar para o coordenador a solicitacao de conserto de equipamentos
avariados,

d) Encaminhar sclicitagao de materiais para 0 consumo interno;
e) Zelar pelo bom uso dos eguipamentos,
f) Cadastrar usuérios para utilizagao do laboratorio;

g) Participar de reunides com a administragao elou coordenacao, sempre que
solicitado, sugerindo mudangas necessarias;

h) Abrir e fechar o laboratorio nos horarios estabelecidos verificando todos 0s
aspectos de seguranca;
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i) Informar a coordenagao sobre os usuarios que desenvolverem atividades
proibidas ou praticarem atos contrarios as determinagoes contidas neste
regimento interno e demais regulamentos do CESFI-UDESC,

j)  Cumprir horério de trabalho.

Art. 12° - S3o atribuigdes comuns do coordenador, laboratorista e monitores o
tratamento cordial e a prestacdo de um bom atendimento aos usuarios e o respeito &
zelo pelo cumprimento das determinagdes deste regimento.

Art. 13° - O Coordenador & responsavel direto pelo LABFISICA e, portanto, responde
administrativamente em todas as instancias de fiscalizacdo e controle da atividade
publica. )

CAPITULO V
DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Art. 14° - O laboratério de Fisica € destinado ao desenvolvimento das seguintes
atividades:

a) Aulas praticas das disciplinas de Fisica Experimental dos cursos de graduagao;

b) Desenvolvimento de atividades extraclasse propostas pelos Professores do
CESFI-UDESC

c) Desenvolvimento de praticas experimentais contidas em projetos de pesquisa ou
de extens3o aprovados pela UDESC;

d) Atividades provenientes de convénia entre o CESFI e Instituigbes parceiras.
Art. 15° - Constituem-se atividades proibidas:
a) Utilizacao dos equipamentos para fins recreativos,

b) Execucao de atividades que nao fagam parte do contelido das disciplinas, projeto
de pesquisas ou projeto de extensao;

c) Acesso indevido a areas protegidas da rede de computadores;
d) Sabotagem;
e) Roubo de Informagdes,
f) Utilizagdo dos equipamentos para fins criminosas e llegais.
Art. 16° - £ vedado ao monitores realizar quaisquer atividades que sejam de

responsabilidade dos usudrios, tais como elaboragao, digitagdo e formatacao de
trabalhos e pesquisas académicas, pesquisas e download de arquivos através da ~
¢
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internet, realizagido de exercicios avaliativos com auxilio de software disponivel para
aulas praticas.

CAPITULO VI
DOS USUARIOS

Art. 17° - Sao considerados usuéarios do Laboratbrio de Fisica:

a) Académicos regularmente matriculados durante o semestre lefivo nesta
instituicao;

b) Professores e funcionarios desta Instituigao;
¢) Pesquisadores vinculados a projetos em prol da comunidade académica;
d) Alunos vinculados & Programa de Mestrado e Doutorado desta Instituigao;
e) Alunos-bolsistas de projetos de extensao efetuados no laboratorio;
f) Alunos de instituigBes conveniadas com o CESFI-UDESC.

Art, 18° - Sao direitos dos usuarios:

a) Utiizar o laboratéric para a realizagdo de trabalhos curriculares e
extracurriculares, desde que vinculados ao CESFI.

b) Solicitar auxilio aos monitores no sentido de dirimir davidas quanto ao uso de
equipamentos;

c) Apresentar sugestdes de melhorias do funcicnamento do laboratério;
d) Apresentar sugestdes de equipamentos softwares;

e) Sugerir cursos de extensao universitaria.

Art. 19° - S@o deveres do usuario:
a) Zelar pelo uso adequado e pela conservagao dos equipamentos;
b) Acomodar sacolas, pastas, mochilas, bolsas e afins longe dos experimentos;
¢) Né&o entrar com lanches e bebidas no laboratério;
d) Nao fumar no laboratorio;

e) Tratar com respeito os coordenadores 08 monitores; _K,q
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f) Respeitar os horarios de salas disponiveis e as reservas realizadas previamente
por Professores em horarios especificos:

g) Efetuar a limpeza e deixar as bancadas e cadeiras devidamente arrumadas no
término de sua utilizagao,

h) Manter o silencio € o bom ambiente de trabalho;

i) Comunicar qualquer situagao anormal no funcionamento dos equipamentos &
coordenagdo ou a monitora ou ao laboratorista, para que seja anotada a
ocorréncia, possibilitando, assim, a manutengao do mesmo;

j) Cadastrar-se como usuario do laboratério quando nao estiver regularmente
matriculado nas disciplinas de fisica experimental, preenchendo o Termo de
Responsabilidade, anexo [;

k) Usar Eguipamentos de Protegao Individual (E.P.I) nas aulas praticas de
laboratérios, sendo estes: jaleco de cor branca com manga comprida com elastico
no punho; sapato fechado e sola baixa {ténis ou outro desta natureza); cabelos
presos.

Art. 20° - Durante o periodo de utilizagdo o usuario € responsavel pela integridade do
equipamento e do mobiliario pro ele utilizado e responde por terceiros gque O
acompanham.

Art. 21° - O Professor que fizer uso do laboratorio para aula fica responsavel peio
cumprimento das normas deste regulamento durante o periodo da mesma.

CAPITULO VII
DAS RESERVAS DE HORARIOS

Art. 22° - E competéncia da coordenagao a adequada destinagéo do laboratério apds
analise dos contetidos programaticos e do nimero de usuarios.

Art. 23° - No inicio de cada semestre, para otimizar a marcacao de aulas experimentais,
o coordenador devera elaborar o horario de uso com participagao dos professores e
usuarios e publicar no mural.

Art. 24° - Caso a demanda do laboratério e de seus equipamentos seja maior que a
disponibilidade, a coordenagao pode limitar o tempo de usc dos mesmos OU
disponibilizar horarios alternativos.

Art. 25° - O usudrio tem assegurada a vaga de utilizacao até guinze minutos apos ©
inicio de sua reserva.

Art. 26° - Os cursos extras, tais como extensao e outros, devem ser programados com
antecedéncia de no minimo 30(trinta) dias.
=
A
A
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CAPITULO VIII

DO EMPRESTIMO DE EQUIPAMENTOS MANUAIS

Art. 27° - Os equipamentos, manuais e demais documentos técnicos disponiveis no
laboratério sdo de uso exclusivo dos usudrios para fins académicos e deverdo ser
utilizados apenas nas dependéncias do mesmo, exceto quanto autorizados pelo
Coordenador. Em caso de empréstimo, o solicitante responde direta e integralmente
pelo equipamento e devera preencher o termo de responsabilidade de emprestimo,
em anexc Il, no momento em que retirar o equipamento das dependéncias do
laboratério.

CAPITULO IX
DAS ROTINAS DE SERVICO

Art. 28° - Os usudrios ndo matriculados em disciplinas que formaimente utilizam este
laboratério s6 terdo acesso ao mesmo mediante identificacdo de vinculo com a
universidade,
CAPITULO X
DAS PENALIDADES

Art. 28° - Caso comprovada a depredagao de equipamentos e mobiliarios do laboratério,
através de processo administrativo, o responsavel devera ressarcir a despesa
correspondente.

CAPITULO XI
DA UTILIZACAO DA INTERNET

Art. 30° - Todos os usuérios do laboratério poderao ter acesso a internet.

Art. 31° - O uso da internet tem como objetivo principal beneficiar o desenvolvimento de
atividades académicas.

Art. 32° - A utilizagao da internet esta vinculada exclusivamente como ferramenta de
ensino-aprendizagem e de complementagao metodologica das aulas experimentais.

Art. 33° - E vedado a utilizacgio da intemet para finalidades nao especificadas no artigo
32.

Art. 34° - Os servicos de internet oferecidos pelo laboratorio s&o:
a) Transferéncia de arquivos;
b) Acesso as paginas da UDESC.

CAPITULO XII u@
NORMAS E PROCEDIMENTOS DE SEGURANCA /
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Art. 35° - CondigOes basicas:

a) Os equipamentos de protegdo individual (EPI) devem possuir Certificado de
Aprovacdo (C.A.) de acordo com O estabelecido na NR-6 da Portara
3214/MTB/78,

b) O professor antes de iniciar as tarefas deve verificar as condigdes de salide dos
académicos e dispensé-los caso ndo tiveram condigcdes de executar as atividades
praticas que Ihes foram determinadas;

¢) Quando a pratica oferecer risco e/ou perigo ao plblico, o local deve ser isolado
mediante o uso de barreiras, corddes de isolamento e sinalizagao (EPC).

d) A area de realizagdo de praticas que oferecem riscos ou perigo deve ser
sinalizada por meio de cones, placas de aviso, grades, cordas de sinalizagao,
cavaletes, etc. (EPCs);

e) As turmas deverdo participar de uma aula sobre primeiros socorros e combate a
incéndios antes de iniciar as atividades de laboratorios;

f) Devera ser fixada em local visivel (telefones e responsaveis) uma relacao dos
locais para onde o acidentado devera ser conduzido para receber tratamento
meédico;

g) Nao & permitido ingerir ou estar sob efeito de bebidas alcodlicas, tdxicos ou
remédios controlados que afetem o organismo durante o pericdo de realizacao de
laboratorio;

h) Na ocorréncia de acidentes, a diregao geral do centro devera ser comunicada
imediatamente,

Art. 36° - Equipamentos de Seguranca:
a) Calgado: Devem ser utilizados para a protegio dos pés contra chogues elétricos,
& de responsabilidade dos alunos e devera atender os critérios de seguranca:
sapatos de borracha, fechado e sem material metalico;

b) Calgca: s6 serda permitido o acesso do aluno ao laboratorio, usando calga
comprida.

Art. 37° - Procedimentos:

a) Os docentes devem conhecer a norma NR-10, do Ministério do Trabalho e
Emprego, estabelecida para servigos com eletricidade;

b) O docente, monitor e técnico deve conhecer os riscos elétricos presentes na
Seguranca em Instalagdes e Servigos com Eletricidade estabelecidos conforme a
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Lei N° 6514 de 22 de dezembro de 1997, regulamentada pela Portaria N° 3214 de
08 de junho de 1978, do Ministério do Trabalho e Emprego;

c) Devem ser utilizados Equipamentos de Protecao Individual de acordo com © que
estabelece a NR-6 e NR-10, do Ministério do Trabalho e Emprego;

d) Maquinas e Equipamentos deverao ser adequados aos equipamentos de
proteco estabelecidos na NR-10;

e) Os docentes, ao termino de suas atividades de laboratorio devem desligar todos
equipamentos e maquinas, a iluminagdo do ambiente, os aparelhos de ar-
condicionado e fechar o laboratério, entregando sua chave ao responsave! técnico
para verificagdo do laboratorio;

f) Os docentes devem elaborar procedimentos de seguranga onde estarao incluidas
todas as etapas necessarias para a realizagdo dos experimentos no laboratorio.
Estes devermn abordar os riscos que os executantes estardc sujeitos durante a
execucao;

g) As aulas deverao ser Iinicializadas com uma explanacao sobre os Triscos
existentes no laboratorio e as formas de controle dos mesmaos;

h) O laboratério deve conter tapetes de borracha e equipamentos de desligamento
automatico do tipo DR

i) Durante a realizacao dos experimentos no laboratorio € vedado o uso de adomos
pessoais (Relogio, Alianga, Correntes, etc.);

j) Antes de iniciar qualquer atividade no laboratério, 0 docente deve verificar se os
seus alunos estio devidamente equipados com os EPI's necessarios a execugao da
tarefa;

k) Os experimentos no laboratéric devem estar todos planejados e compativeis com
o tempo disponivel para sua execugao.

CAPITULO XIli
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 38° - Os casos especiais e, ou, omissos neste regulamento serdo resolvidos pelo
Coordenador e/ou Colegiado do Departamento do Curso, cabendo recuso conforme
o Regimento Geral e Estatuto da UDESC.

Art.39° - A presente resolugio entra em vigor nesta data.

Balneario Camborit, 09 de margg-de 2015:
C =7

Professora Maria Ester Menegasso Ls"ll ]
Presidente do CONCESFI
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Anexo |
TERMO DE RESPONSABILIDADE DE USO
Eu,
Nome:
I
CPE: | RG: Email:
I I
Eﬂderegu:’_ |hf
‘BH*”“: Cidade: | IF one:

declaro ciéncia da Resolucao N° 01/2015 — CONCESFI, que trata do regimento interno
do Laboratério de Fisica. Em caso de avaria ou problemas de mau funcionamento, ©
coordenador devera ser imediatamente notificado, ficando o conserto sob minha
responsabilidade.

Balneario Camborit / /

Rubrica do Requerente

Rubrica do Coordenador
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TERMO DE RESPONSABILIDADE DE EMPRESTIMO
Eu,
Nome:
l
CPF: ] RG: Email:

I

Enderequ:i IN&'
|Bairm: Cidade: [ IFt:n'le:

declaro que recebi do laboratério de fisica LABFISICA a titulo de EMPRESTIMO ofs)
seguinte(s) equipamento(s), de acordo com as quantidades, especificacdes e condigbes
anotadas na planilha abaixo.

O referido(s) equipamento(s) devera(do) retornar ao laboratério até a data definida e
havendo necessidade de prorrogacio de prazo de empréstimo, o laboratorio de fisica
LABFISICA devera ser notificado, via oficio, com no minimo 7 (sete) dias de
antecedéncia, ficando a seu critério do coordenador do laboratério autorizar ou nao a
prorrogagao. _

Em caso de avaria ou problemas de mau funcionamento, o laboratéric de fisica
LABFISICA devera ser imediatamente notificado, ficando o conserto sob a minha
responsabilidade. Em caso de perda, extravio ou roubo, imediatamente devera ser
providenciado “Boletim de Ocorréncia” na Delegacia mais préxima e notificado o
coordenador.
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