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CONSELHO DE CENTRO
RESOLUCAO N° 01/2014 — CONCESFI

Dispbe sobre o Regimento Interno do Laboratdrio de
Petrofisica do Centro de Educagé&o Superior da Foz do
Itajai - CESFI.

A Presidente do Conselho de Centro e Diretora Geral do Centro de Educagao
Superior da Foz do ltajai — CESFI, da Fundagéo Universidade do Estado de Santa Catarina.
no uso de suas atribuigdes, e considerando deliberagdo do Conselho de Centro em reunido
realizada no dia 27/08/2014,

RESOLVE:

APROVAR o presente requlamento que rege o Laboratérico de Petrofisica do Centro de
Educagao Superior da Foz do ltajal - CESFI.

CAPITULO |
Dos Objetivos e Definigoes

Art.1° Laboratdrio de Petrofisica - LABPETRO, tem como objetivos:

a) Realizar as aulas praticas das disciplinas de Geologia Geral, Geologia do Petroleo,
Geofisica, Propriedade dos Fluidos de Petroleo, Engenharia de Reservatorio, Estudo
Geoldgico de Campo e Avaliagdo de Formagdes do Curso de Engenharia de Petroleo,

b) Realizar atividades ligadas & pesquisa vinculada a projetos de Iniciagao Cientifica e de
Pos-Graduagao.

Art.2° Quanto & Graduagéo o LABPETRO apoia os cursos, dando superte as disciplinas que
utilizam os eguipamentos & amostras presentes no laboratorio.

Art.3° Quanto 2 Pesquisa, atua como um local fomentador de recursos e de instalagdo de
novos equipamentos para o desenvolvimento de projetos de pesquisa do Centro de
Educagao Superior da Foz do Itajai - CESFI.

CAPITULO I
Da Localizagao e Horarios de Funcionamento

Art.4° O LABPETRO localiza-se nas dependéncias do CESFI - UDESC no Campus de
Balneario Camboril.

Art.5° O horario de funcionamento do LABPETRO estara fixadoe na entrada do mesmo,
condicionados a presenga de um dos entes que compde sua estrutura organizacional.

§ 1° A utilizagdo do LABPETRO fora do periodo de funcionamento so podera ser feita
mediante autorizacao do Coordenador.
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§ 2° Caso ndo haja um responsavel autorizado pelo Coordenador na sala, 2 mesma devera
permanecer fechada.
CAPITULO Il

Da Estrutura Organizacional
Art.6° O LABPETRO esta vinculado diretamente & Diregao do Campus.

Art.7° A estrutura organizacional do LABPETRO & composta por:

a) Coordenador;

b) Monitores/bolsistas de apoio discente;

c) Laboratorista;

d) Usuarics: compreendem professores, alunos de Iniciagdo Cientifica, alunos de graduacéo
e de pos-graduagio.

CAPITULO IV
Das Atribuicdes

Art.8° Sao atribuiges do Coordenador do LABPETRO:

a) Supervisionar o funcionamento do laboratdrio, assim como, o andamento de pesquisas e
demais atividades dos alunos desenvolvidas nas instalagfes do mesmo;

b) Confeccionar e analisar relatorios de utilizacdo do |laboratorio e proceder a mudancas se
necessario;

c¢) Definir a carga horaria do laboratério;

d) Definir as necessidades de materiais e equipamentos, juntamente com a Coordenagac do
Curso de Engenharia de Petréleo.

e) Realizar reunies internas com os integrantes do LABPETRO com a finalidade de avaliar
o seu funcionamento e proceder com as mudangas necessarias;

f) Zelar pelo bom uso dos equipamentos instalados;

g) Manter contato com fabricantes e distribuidores de equipamentos e materiais;

h) Manter contato com outras unidades sempre que necessario;

i) Relatar-se periodicamente & Diregdo Geral do CESF| e 4 Coordenagic do Curso de
Engenharia de Petroleo, sobre a sua situagdo e as medidas que estio sendo adotadas:

i) Zelar pelo cumprimento da carga horaria estabelecida:

1) Enviar equipamentos para conserto,

Art.9° S3o atribuigbes da equipe de laboratoristas:

a) Informar a coordenacao sobre o funcionamento do laboratério:

b) Prestar orientagbes aos usuarios na correta utilizacao dos equipamentos instalados:

c) Zelar pelo bom uso dos equipamentos:;

d) Cadastrar usuarios para utilizagio do laboratério;

e) Informar a administrago sobre os usudrios que desenvolverem atividades proibidas ou
praticarem atos contrarios as determinagfes contidas neste Regimento Interno e demais
regulamentos do CESFI-UDESC.

f) Participar de reunibes com a administragdo efou coordenacao, sempre que solicitado,
sugerindo mudancas necessarias;

g) Cumprir o horario de trabalho;

h) Enviar equipamentos para conserto.

'

Art.10° S3o atribuigdes dos monitores/bolsistas:
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a) informar a coordenagao sobre o funcionamento do laboratério;

b) Prestar orientacbes aos usuarios na correta utilizagao dos equipamentos instalados:

c) Comunicar ao coordenador/Técnico Laboratorista quando algum equipamento apresentar
defeito;

d) Encaminhar solicitagio de materlals para consumo interno;

e) Zelar pelo bom uso dos equipamentos;

f) Participar de reunies com a administragao e/ou coordenagdo, sempre que solicitado,
sugerindo mudangas necessérias;

@) Abrir e fechar o laboratério nos horarios estabelecidos verificando todos os aspectos de
seguranca,

i) Informar a administragéo sobre os usuarios que desenvolverem atividades proibidas ou
praticarem atos contrarios as determinagdes contidas neste Regimento Interno & demais
regulamentos do CESFI-UDESC.

j) Cumprir o horario de trabafho.

Art.11° Sao atribuicbes comuns ao coordenador, técnicos e monitores, tratar com
cordialidade e prestar um bom atendimento aos usuarios. Além disso, devem respeitar e
zelar pelo cumprimento das determinagdes deste regimento.

Art.12° O coordenador & responsave! direto pelo LABPETRO e, portanto, responde
administrativamente e legaimente em todas as instancias de fiscalizagdo e controle da
atividade publica.

CAPITULO V
Das Atividades desenvolvidas

Art.13° O LABPETRO & destinado ao desenvolvimento das seguintes atividades:

a) Aulas praticas das disciplinas de Geologia Geral, Geologia do Petroleo, Geofisica,
Propriedade dos Fluidos de Petréleo, Engenharia de Reservatério, Estudo Geolbgico de
Campo e Avaliagao de Formagdes do cursc de graduagio em Engenharia de Petréleo:

b) Desenvolvimento de atividades exiraclasse propostas pelos professores do CESFI -
UDESC;

¢) Desenvolvimento de atividades aprovadas em projetos de pesguisa;

d) Atividades de pesquisa provenientes de convénio entre o CESFI e Instituicdes parceiras.

Art.14° Constituem-se atividades proibidas no LABPETRO:

a) Utilizagao dos equipamentos para fins que nao agueles previstos nesse Regimento,

b) Execugao de atividades e servigos que ndo fagam parte do conteudo das disciplinas
ministradas e projetos de pesquisa e extensao desta Instituicao:

c) Quaisquer outras atividades que configurem infragdo disciplinar, conforme previsto no
Regimento Geral da UDESC.

CAPITULO VI

Dos Usuarios

Art.15° Sao considerados usuarios do LABPETRO:

a) Os alunos regularmente matriculados durante o semestre letivo nesta Instituicao,
b) Os professores e funcionarios desta Instituicao;

c) Os pesquisadores vinculados a projetos em prol da comunidade académica;
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d) Cs alunos vinculados a Programas de Iniciagéo Cientifica, Mestrado e Doutorado desta
instituicao,
e) Os alunos de instituigdes conveniadas com o CESFI - UDESC.

Art.16° Sao direitos dos usuarios:

a) Utilizar o laboratério para a realizagao de trabalhos curriculares e extracurriculares, desde
que vinculados ao CESFI.

b) Sclicitar auxilio aos monitores no sentido de dirimir duvidas quanto ac uso de
equipamentos;

c) Apresentar sugesties de melhoria do funcionamento do laboratério:

d) Sugerir aquisigbes de equipamentos e softwares;

Art.17° Sao deveres dos usuarios:

a) Zelar pelo uso adequado e pela conservacio dos equipamentos:

b) N&o entrar com lanches e bebidas no laboratério:

c) Nao fumar no laboratério;

d) Tratar com respeito os coordenadores e 0s manitores;

e) Respeitar os horarios de funcionamento do LABPETRO;

f) Efetuar a limpeza e deixar as bancadas e cadeiras devidamente arrumadas, quando do
término de sua utilizagao;

g) Manter o siléncio e 0 bom ambiente de trabalho no LABPETRO;

h) Comunicar qualquer situagdo anormal no funcionamento dos equipamentos &
coordenacac ou & monitoria ou ao laboratorista, para que seja anotada a ocorréncia,
possibilitando, assim, a manutengao do mesmo;

1) Cadastrar-se como usudrio do laboratério, preenchendo o Termo de Responsabilidade;

j) Usar Equipamentos de Protegio Individual (E.P.l) nas aulas praticas de laboratorios,
quando se fizer necessario;

k) Respeitar este Regimento Interno do LABPETRO.

Art.18° Durante o periodo de utilizagdo o usuario & responsavel pela integridade dos
equipamentos e do mobiliario por ele utilizado.

Art.19° O professor que fizer uso do laboratério para aula fica responséve! pelo cumprimento
das normas deste regulamento durante o periodo da mesma.

Capitulo VI
Das Reservas de Horarios

Art.20° E de competéncia da coordenacio do LABPETRO a destinaciao de horarios
mediante analise dos contetidos programaticos e do nimero de usudrios a serem atendidos.

Art.21° No inicio de cada semestre, para ofimizar a marcagdo de aulas praticas, os
professores com disciplinas ministradas no laboratério deverao elaborar um cronograma de
utilizagao, bem como relacionar os equipamentos a serem utilizados.

Art.22° Caso a demanda do laboratéric e de seus eguipamentos seja maior que a
disponibilidade, a coordenagao do LABPETRO pode limitar o tempo de uso dos mesmos ou
disponibilizar horarios alternativos.
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Art.23° O usuario tem assegurada a vaga de utilizacao até quinze minutos apés o inicio de
sua reserva. Expirado este prazo, sera considerada nula a reserva e podera ser cedida ©
laboratério e os respectivos equipamentos a outro.

Art.24° A demanda de uso do LABPETRO para atendimento de cursos extras, tais como

disciplinas eletivas, entre outros, deve ser programada com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias.

CAPITULO VIII
Do Empréstimo de Equipamentos e Manuais

Art.25° Os equipamentos, manuais e demais documentos tecnicos disponiveis no
laboratorio sdo de uso exclusivo dos usuarios do LABPETRO para fins académicos e
deverdo ser utilizados apenas nas dependéncias do mesmo, exceto quando autorizados
pelo coordenador do LABPETRO ou pela Diregdo do Centro &, em casos especiais, pela
reitoria da UDESC. Em caso de empréstimo, o solicitante & responsave| direto e integral pelo
(s) equipamento (s) e devera preencher o termo de responsabilidade, em anexo, no
momento em que retirar o eguipamento das dependéncias do LABPETRO.

CAPITULO IX

Das Rotinas de Servigo

Art.26° Os usuarios nao matriculados em disciplinas que formalmente utilizam este
laboratdrio s6 terdo acessoc ao mesmo mediante identificagdo através da apresentagao do
comprovante de matricula do semestre corrente ou cartdo do académico fornecido pelo
Centro.

CAPITULO X

Das Penalidades

Art.27° Caso comprovada a depredagao de equipamentos e mobiliarios do LABPETRO, por
parte de determinado usuario, este fica obrigado a ressarcir a despesa correspondenie.
CAPITULO XI

Da Utilizacao da Internet

Art.28° A utilizagao da Internet no interior do LABPETRO devera ser voltada exclusivamente
para a realizacao das atividades previstas nesse regimento.

Art.28° E terminantemente proibido a utilizagdo da Internet para finalidades nao
especificadas no Artigo 28.
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CAPITULO IX
Das Disposigdes Finais
Art.30° Os casos especiais e, ou, omissos neste regulamento serdo resolvides pelo
coordenador do LABPETRO, cabendo recurso ao Conselho de Centro do CESFlI —
CONCESFI, conforme o Regimento Geral e Estatuto da UDESC.

Art.31° A presente resolugao entra em vigor nesta data.

Balneario Camborit, 27 de agosto de 2014.

Maria Ester Menegasso
idente do CONCESFI
Diretora Geral do CESFI
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