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CONSELHO DE CENTRO
RESOLUCAO N° 03/2015 - CONCESFI

Dispbe sobre o Regimento Interno do Laboratério de Quimica
- LQ do Centro de Educacg&o Superior da Foz do Itajai - CESFI,

A Presidente do Conselho de Centro e Diretora Geral do Centro de Educagao Superior
da Foz do ltajai — CESFI, da Universidade do Estado de Santa Catarina, no uso de suas
atribuigdes e considerando deliberagdao do Conselho de Centro relativa ao Processo:
13904/2014, tomada em sessao de 16 de margo de 2015.

RESOLVE:

APROVAR o presente regulamento que rege o Laboratério de Quimica do Centro de
Educagao Superior da Foz do itajai - CESFI.
CAPITULO |
Dos Objetivos do Laboratério

Art. 1° - O presente regimento estabelece as normas de organizagac e funcionamento
do Laboratério de Quimica (LQ) do Centro de Educagio Superior da Foz do Itajai
(CESFI — UDESC).

Art. 2° - Este laboratério tem como finalidade contribuir para as atividades didaticas das
disciplinas de Quimica Geral, Quimica Crganica e Quimica Analitica do Curso de
Engenharia de Petrélen (para a realizagéo de aulas praticas e monitorias), assim como
para o desenvolvimento de atividades relacionadas a pesquisa e extensao do CESFI -
UDESC.

CAPITULO Il
Da Estrutura Organizacional

Art. 3° - O LQ tera a seguinte estrutura organizacional: Coordenagao, Técnicos e

Usuarios. Entende-se por usudrios os alunos de Graduacao, Pos-graduacido, de

Iniciagao Cientifica, Monitores e Apoio Discente.

Art. 4° - A Coordenagao do LQ sera exercida por um coordenador nomeado pela

Diregé@o Geral do Centro.

Art. 5° - Sao deveres da Coordenacao: _,f\]
(AN
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a) Assegurar que o regulamento e as normas do laboratério sejam cumpridos:
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b) Conservar o patriménio do laboratério:

¢) Autorizar por escrito a permanéncia de usuarios no laboratério fora do horario
determinado;

d) Autorizar a liberacao de qualquer patriménio do laboratério para professores, alunos
ou tecnicos do CESFI — UDESC, sendo necessario o preenchimento de um termo de
responsabilidade.

e) Autorizar a liberacao de qualquer patriménio do laboratério para pessoas externas ao
CESFI - UDESC, sendo necessario o preenchimento de um termo de responsabilidade e
a anuéncia do Chefe de Departamento:

f) Autorizar o uso do laboratério tanto no caso das atividades de estudo e ensino como
no caso de utilizagdo para outros fins (atendimentos de alunos, pesquisas,
desenvolvimento de estudos nao relacionados com as aulas praticas, reunides, etc.),

g) Suspender o direito de uso de um usuario, mesmo se estiver autorizada sua
permanéncia no laboratério, em caso de infrac&o & qualquer regra deste regimento:

h) Quando necessario vetar a utilizag&o do laboratério aos usuérios:

i) Coordenar e organizar o calendario semestral e horario de uso do laboratério,
assegurando que haja um atendimento eficiente aos professores e alunos para as
atividades didaticas, assim como para atividades de pesquisa e extensao:

i) Atualizar periodicamente, a cada semestre letivo, a lista de usudrios e monitores que
utilizam o laboratdrio:

k) Gerenciar o laboratério e seu (s) tecnico (s) no sentido de cuidar de sua estrutura
geral: materiais permanentes e de consumo, aimoxarifado e instalacoes, assegurando o
funcionamento de cada um desses itens;

I) Definir as necessidades de materiais e equipamentos a serem adquiridos juntamente
com o Chefe do Departamento:

m) Encaminhar para o Diretor de Centro a situacdo de perdas ou danos materiais, para
averiguar a existéncia de atitude de displicéncia, negligéncia, irresponsabilidade ou falta
de cumprimento deste regimento por parte do usuario;

n) Resolver casos nao previstos no regimento, juntamente com o Diretor Administrativo.
Paragrafo Unico. O Coordenador é o responsével direto pelo laboratério e, partanto,
responde administrativamente e legalmente em todas as instancias de fiscalizacao e
controle da atividade publica.
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Art. 6° - O funcionario técnico administrativo sera responsavel pelo controle e
manutencao basica do laboratorio,

Art. 7° - Sao deveres do técnico:

a) Manter a disciplina dos usuarios dentro do laboratério, no cumprimento dos horarios
pré-estabelecidos para aulas, monitorias, pesquisa e extensao:

b) Nunca deixar um usuério sozinho no laboratério, salvo em casos especiais com
autorizag¢ao do Coordenador do LQ:

c) Registrar a entrada e saida de materiais quando em aulas, em pesquisas, em
manutencao, em empréstimo a outros laboratorios e cursos, e outros:

d) Registrar, catalogar, conferir e controlar os materiais de uso comum, de consumo e
permanentes;

) Comunicar ao Coordenador do LQ qualquer problema ocorrido, bem como a demanda
para o funcionamento do laboratério, @ mesmo a necessidade de reposicac ou
acréscimo de materiais de consumo ou permanentes;

f) Preparar as aulas praticas, quando requeridas pelo professor, ainda que incluam
atividades extra laboratoriais, como por exemplo, coleta de materiais:

g) Em caso de aula pratica, permanecer no laboratério, quando solicitado, para auxiliar o
professor;

h) Guardar o matenial utilizado nas aulas praticas, logo apés a sua realizagao;

i) Encaminhar para manutengao os equipamentos do LQ;

J) Avaliar, em conjunto com o Coordenador do LQ, as situagoes de perdas ou danos
materiais, para averiguar a existéncia de atitude irresponsavel, falta de aptiddo ou o néo
cumprimento deste regimento por parte do usuario:

k) Cumprir e fazer cumprir as normas deste regimento:

I) Participar de cursos e/ou programas de capacitagio que auxilie nas atividades
exercidas no laboratério, desde que autorizado e/ou recomendado pelo Coordenador do
LQ, Chefe de Departamento e/ou Direggo Administrativa.

Art. 8° - Serdo considerados usuarios do laboratério os alunos de Graduag3do, Pos-
Graduacao, Iniciagao Cientifica, Monitores e Apoio Discente, todos regularmente
matriculados, professores e servidores do CESFI/UDESC, desde que previamente
autorizados,

Art. 9° - Sao deveres dos usuérios: "'I[/J
a) Seguir todas as normas do presente regimento: ' i\;h
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b) Ser responsavel pelo equipamento que lhe foi concebido, zelando pela boa utilizacao

€ funcionamento do mesmo:

c) Ser responsavel pelo material de consumo fornecido;

d) Ser responsavel pelo material didatico, de pesquisa ou de extensdo. O usudrio que

danificar estes materiais devers repor o material danificado ou extraviado, conforme

orientagdes estabelecidas pelo Coordenador do LQ.

e) Usar o laboratéric sempre com a presenga de um técnico, professor responsavel ou

com autorizagao prévia do Coordenador do LQ:

f) Ser responsavel pela identificagdo e organizagao do material utilizado no laboratério.

§ 1° - S50 deveres dos alunos de iniciagao cientifica ou de pés-graduagio:

a) Nao realizar suas atividades nos horarios das aulas praticas ou monitoria, exceto se

previamente autorizado pelo Professor Responsavel ou Coordenador do LQ:

b) Ser responsavel pela identificagdo, organizagao e manutencdo adequada do seu

material de pesquisa no espaco do laboratério.

§ 2° - Sao deveres dos professores:

a) Solicitar com antecedéncia o material que sera utilizado nas aulas praticas:

b) Restringir 2 permanéncia de alunos que nao estdo diretamente envolvidos nas aulas

praticas, respeitando a capacidade limite do laboratorio:

¢) Solicitar aos técnicos a organizacado do material utilizado nas aulas praticas;

d) Coordenar as pesquisas e pesquisadores sob sua orientagéo,

Art. 10 - Os monitores ou bolsistas de apoio discente ser@c selecionados através de

processo seletivo publicado em edital, sob a organizacao da Diregao do CESFI.

Art. 11 - Sao deveres dos monitores ou bolsistas de apoio discente:

a) Conhecer & cumprir as normas regulamentares do LQ:

b) Auxiliar na preparacgao das aulas praticas;

c) Preencher o cadastro no laboratério e estabelecer um horério a ser cumprido da

monitoria, de comum acordo com o Professor Orientador e do Coordenador do LQ:

d) Prestar orientagdes aos usudrios em horarios definidos, ndo podendo exercer sua

funcdo fora do horéario:

@) Solicitar material ao coordenador ou teécnico para a elaboragio de aula pratica ou

atendimento da monitoria;

f) Comunicar aos técnicos qualquer problema com equipamentos e com usuarios que

infringirem norma deste regimento., L h\.
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CAPITULO Il

Das Atividades Desenvolvidas no Laboratorio

Art. 12 - Poderao ser desenvolvidas no laboratério:

a) Atividades didaticas (aulas praticas, monitoria e projetos de ensino ou de disciplinas):

b) Atividades de projetos de pesquisa;

c) Atividades de projetos de extensao:

d) Atividades extra classe;

e) Atividades estabelecidas em convénios entre a Universidade e Empresas Privadas,

outras Universidades ou outros Orgaos Publicos, entre outros.

Art. 13 - Nao poderao ser desenvolvidas no laboratorio as seguintes atividades:

a) UtiizacBo dos recursos disponiveis para fins recreativos ou para desenvolver

contetdos denegrindo a imagem de qualguer pessoa ou instituicdo;

b) Execugdo de atividades e servigos que nao fagcam parte do conteudo de disciplinas

ministradas e projetos de pesquisa e extensao desta instituico;

¢) Acondicionar animais vivos no laboratério, mesmo que sejam para pesquisa, sem

autorizagao do Coordenador do LQ ou demais argdos competentes:

d) Qualquer atividade que conflita com os objetivos do laboratério, descritos no Capitulo

L.

Art. 14 - N&o sera permitida a permanéncia de usuarios no laboratério durante as aulas

S&m que esses estejam devidamente matriculados na disciplina em questao, a ndo ser

com autorizagao do professor.

Art. 15 - Nao sera permitida a permanéncia de usuarios no laboratério, quando esses

nao estiverem trabalhando diretamente nas atividades das guais estdo cadastrados.

Art. 16 - Esta vetado o uso do laboratério como ambiente de estudo em grupo efou para

reunides sem a devida autorizagdo do Coordenador, € com o Detrimento de outras

atividades exclusivamente desenvolvidas naquele |laboratdrio.

Art. 17 - Os usudrios deverfio respeitar seu horario de uso do laboratorio pré-

estabelecidos pelo Coordenador do LQ.

Art. 18 - E terminantemente proibido comer, beber e fumar dentro do LQ.

Art. 19 - Nao guardar alimentos e utensilios utilizados para a alimentacao nas geladeiras _

ou freezers onde se manuseiam materiais téxicos ou perigosos a salude humana ou - l
g

i

animal. 4
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Art. 20 - Nao utilizar as estufas ou o micro-ondas do laboratorio para aquecer alimentos
para consumo humano ou animal.
Art. 21 - O uso dos equipamentos do laboratério sera apenas para seu propésito
designado.
Art. 22 - Os usudrios devem estar equipados com os eguipamentos de seguranca
apropriados (jalecos, sapatos fechados, luvas, 6culos, dentre outros) durante toda
atividade desenvolvida no Laboratério, principalmente em caso de manuseio de
materiais, bioldgico ou quimico, nocivos 3 sadde.
Art. 23 - Ao final dos procedimentos de laboratério devem-se lavar as maos e remover
fodo o equipamento de protegao incluindo luvas e jalecos.
Art. 24 — Todos que frequentarem o laboratério de guimica devem atender as normas de
seguranga explicitadas no Capitulo VII,
CAPITULO IV
Do Acesso ao Laboratério

Art. 25 - O cadastro dos usuarios é especifico para alunos que participam de projetas de
pesquisa, ensino, extensao e monitoria (caso seja necessario o uso do laboratario).
Paragrafo unico. Professores e servidores do CESFI/U DESC ou de outros centros ou
instituicbes também necessitam de cadastro.

Art. 26 - Apenas usudrios cadastrados no LQ terdo acesso ao mesmo fora do horario de
expediente dos técnicos, desde que com autorizacao do Coordenador.

Art. 27 - Os horérios de funcionamento do LQ estario fixados na entrada do mesmo.
Paragrafo Unico: A necessidade do uso do laboratério fora do horério estabelecido no
Artigo 26, s6 serd possivel mediante autorizagdo por escrito do coordenador do
laboratorio.

Art. 28 - Encerrada as atividades do projeto, o aluno e professor orientador devem
comunicar ao coordenador o encerramento de suas atividades, conseguentemente
ocorrera a retirada de seu nome da lista de cadastro e ficara vetada a sua permanéncia
no LQ.

Art. 29 - Somente tera acesso ao LQ o pessoal devidamente autorizado pela
Coordenagao através de listagem periodicamente atualizada.

CAPITULO V 4 ’\
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Da Politica de Utilizagao de Equipamentos e Materiais

Art. 30 — Equipamentos permanentes ou de consumo do LQ deveraoc ser mantidos no
local de permanéncia, ndo havendo sua movimentagao para outro lugar ou laboratério.
Paragrafo Unico. Nao sera realizado empréstimo de equipamentos ou quaisquer
materiais pertencentes ao LABIMGEN, salvo em casos excepcionais com autorizagao do
Coordenador do Laboratério. Devendo, nestes casos, haver solicitagio formal, eximindo
& coordenagéo do LQ e os demais membros de sua estrutura hierarquica de qualquer
responsabilidade pelos possiveis danos ou extravios.
Art. 31 - O uso de reagentes e materiais de consumo do LQ esta vinculado as aulas
praticas, projetos de pesquisa, de ensino ou de extensio.
Paragrafo Unico. Os materiais adquiridos para projetos de pesquisa, ensino ou
extensdo deverdo ser acondicionados nos espagos reservados para os professores
orientadores ou em locais definidos junto acs técnicos ou Coordenador, para que ndo
sejam utilizados para outros fins.
Art. 32 - Materiais comuns do laboratério, seja de consumo ou permanente, ndo deverdo
ser guardados ou reservados, em hipétese alguma, para uso exclusivo de um professor.
Art. 33 - A utilizacdo de materiais (permanentes ou de consumo) €& de inteira
responsabilidade do professor ou do técnico que o acompanha na aula pratica ou no
projeto de pesguisa, ensino ou extensdo devendo ser acondicionado logo apds sua
utilizacao.
CAPITULO VI
Das Penalidades

Art. 34 - Caso comprovada a depredagdo ou furto de equipamentos e mobilidrios do LQ,
por parie de determinado usuério, este fica cbrigado a ressarcir a despesa
carrespondente.
CAPITULO VI
Normas e Procedimentos de Seguranca

Art. 35° - Condictes Basicas:
a) Os equipamentos de protecdo Individual (EPI) devem possuir Certificado de

Aprovacao (C.A.) de acordo com o estabelecido na NR-6 da Portaria 3214/MTB/78: W
"
T |
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b) O professor antes de iniciar as tarefas deve verificar as condigbes de salude dos
académicos e dispensa-los caso nio tiverem em condicbes de executar as atividades
praticas que Ihes foram determinadas.

c) Quande a pratica oferecer risco elou perigo ao publico. o local deve ser isolado
mediante o uso de barreiras, cordées de isolamento e sinalizagao (EPC).

d) A area de realizacao de praticas que oferecem riscos ou perigo deve ser sinalizada
por meio de cones, placas de aviso, grades, cordas de sinalizagdo, cavaletes,
etc.(EPCs).

e) As turmas deverao participar de uma palestra sobre primeiros socorros e combate a
incéndios antes de iniciar aulas de laboratdrios.

f) O professor, monitor e técnico laboratorista devem ter treinamento sobre os métodos
de respiracdo artificial e massagem cardiaca, pelo menos uma vez por ano.

g) Devera ser fixada em local visivel (telefones e responsaveis) uma relagdo dos locais
para onde o acidentado devera ser conduzido para receber tratamento médico.

h) Nao & permitido ingerir ou estar sob efeito de bebidas alcodlicas, toxicos ou remédios
controlados que afetem o organismo durante o periodo de realizacao de laboratério.

i) Na ocoméncia de acidentes, a diregao geral do centro devers ser comunicada
imediatamente.

Art. 36° - Equipamentos de Seguranca:

a) Caigado: Devem ser utilizados para a prote¢ao dos pés contra choques elétricos, & de
responsabilidade dos alunos e devera atender os critérios de seguranca: sapatos de
borracha, fechado e sem material metalico.

b) Calga: s6 sera permito o acesso do aluno ao labaratério, usando calga comprida.

Art. 37° - Procedimentos:

a) Os docentes devem ter Curso Basico e Curso Complementar estabelecida para os
Servicos com Eletricidade de acordo com o que estabelece a NR-10, do Ministério do
Trabalho e Emprego.

b) O dacente, monitor e técnico deve ter treinamento dos riscos elétricos com alunos
para Seguranca em Instalagdes e Servicos com Eletricidade estabelecidos pela Lei N°
6514 de 22 de dezembro de 1997, regulamentada pela Portaria N° 3214 de 08 de junho
de 1978, do Ministério do Trabalho e Emprego.

c) Devem ser utilizados Equipamentos de Protecdo Individual de acordo com o gue
estabelece a NR-6 e NR-10, do Ministério do Trabalho e Emprego. Li
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d) Maquinas e Equipamentos deverdo ser adequados aos equipamentos de protegdo
estabelecidos na NR-10;
e) Os docentes, ao termino de suas atividades de laboratério devem desligar todos
equipamentos & maquinas, a iluminagdo do ambiente, os aparelhos de ar-condicionado
e fechar o laboratorio, entregando sua chave ao responsavel técnico para verificagdo do
laboratéric.
f) Os docentes devem elaborar procedimentos de seguranca onde estardo incluidas
todas as etapas necessdarias para a realizagdo dos experimentos no laboratério. Estes
devem abordar os riscos que os executantes estario sujeitos durante a execucao.
g) As aulas deverao ser inicializadas com uma explanacao sobre 0s riscos existentes no
laboratério e as formas de controle dos mesmos.
h) O laboratério deve conter tapetes de borracha e equipamentos de desligamento
automatico do tipo DR.
i) Durante a realizacdo dos experimentos no laboratério é vedado o uso de adomos
pessoais (Relégio, Alianga, Correntes, etc,).
J) Antes de iniciar qualquer atividade no laboratéric, o docente deve verificar se os seus
alunos estdo devidamente equipados com os EP|'s necessarios a execugao da tarefa.
I) Os experimentos no laboratério devem estar todos planejados e compativeis com o
tempo disponivel para sua execugéo.
CAPITULO VIII
Das Disposicdes Finais

Art. 38° - Os casos especiais e, ou, omissos neste regulamento serdo resolvidos pelo
Coordenador e/ou Colegiado do Departamento do Curso, cabendo recurso conforme o
Regimento Geral e Estatuto da UDESC.

Art. 38° — A presente resolugdo entra em vigor nesta data, revogadas as disposigdes em
contrario.

Balneario Camborit, 17 de marco de 2015.

Professora Maria Ester Menegasso
Presidente do CONCESFI
Diretora Geral do CESFI
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